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Formular modulet giver mulighed for at oprette enkle tilmeldingsformularer til brug for f.eks.
tilmelding til steevner og indmeldelsesblanketter. Tilmeldingerne lagres i en lille database, hvorfra
webmasteren efterfelgende kan downloade dem til Excel.

Tilmeldingsblanket
Kursus i mental styrketrazning

Onsdag den 28, april kl. 18.30 - 21 | Glostrup Fritidscenter.

Udfyld felterne og klik pa Godkend tilmelding.

Fornawvn
Efternawn
Fedselsar
Mail
Mobil tIf.
Klub

Godkend tilmelding
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En formular er tilknyttet en bestemt side. Opret en ny side eller naviger hen til den side, som skal

indeholde formularen.

Klik pa knappen Rediger, og markér feltet Design under fanebladet Vis.

F'.Edig'er

Tilstand

Hjem

q

Prewi

Avanceret

[ Redigering Kontroller

,/

Design

Aktiver

Oplevelse Vis

Vis

Klik pa knappen Tilfgj her for at tilfgje formularen. Bemaerk: En formular kan ikke indseettes i de
smalle kolonner, men kun i indholdskolonnen.

AKRANGEM
Tilfaj her
Tilmelding
TILMELDING Abstract: [Ingen tekst i felt]
Tekst: [Ingen tekst i felt]
\ﬁ\* Tilfaj her
Veelg formularmodulet.
& | Sitecore -- Webpage Dialog @

Vzlg en rendering
veelg den rendering som du gnsker at benytte, Kik p vaelg for at fortsaette,

RSS Feed

=3

Sidste nyt

=

:

Formular Debatforum

0
m

mo\
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Indtast et navn pa formularen. Navnet mé kun indeholde bogstaverne a-z, tallene 1-9 og en
bindestreg. En mere beskrivende titel pa formularen kan efterfolgende indtastes.

Det er muligt at oprette en fomular ved at oprette en ny blank formular eller kopiere en
eksisterende fra en liste over eksempler pa formularer og tilrette felter mv.

&  Sitecore -- Webpage Dialog

Opret en ny formular
Cpret en tom formular eller kopier en eksisterende.

Formular navn:

Tilmelding

@ Dpret en blank formularé

Vzelg en formular at kopiere

Meeste =

Afbryd

e

Nar formularen er oprettet startes formular designeren op, hvorefter det er muligt at indseette nye

felter mv.

Skjult eller offentlig formular

Hyvis tilmeldingsformularen ikke skal veere tilgeengelig for alle, men f.eks. kun for foreningens

medlemmer, kan siden som indeholder formularen, oprettes som en kodeordsbeskyttet side

(Extranet). Lees om kodeordsbeskyttede sider i vejledningen Adgangsstyring .
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Nar der oprettes en ny formular startes Formular Designeren automatisk. Skal der redigeres i en
eksisterende formular, navigeres hen til siden med formularen. Klik pa knappen Rediger, og

markér feltet Design under fanebladet Vis.

Rediger | Preview « /’
Tilstand

Aktiver

E * Hjem Avanceret  Oplevelse Vis
Ty (% [] Redigering [ Kontroller
& Design

Vis

Klik pa formularen, hvorefter der vises en lille menu. Klik pa knappen med blyanten for at

redigere formularen.

Tilmelding

Abstract: [Ingen tekst i felt]

™ T Q-
} II Redigeringsformular i Formulardesigner
Send

Det er nu muligt at tilfeje felter.

£ | Sitecore -- Webpage Dialog

I

e e BT R Lo
— = -
Gem Gem/Luk || Titel | Introduktion Footer || Danish + W Ned 85'd5t

]
Formularrapporter Luk

0 Formularen indeholder ingen felter.

Tilmelding

© Tifoj et fett
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Gem og opdater formularen

Nar felter, overskrift mv. er oprettet pa formularen, klikkes pa knappen Gem/Luk , hvorefter
formular designeren lukkes og der returneres til siden.

HUSK at siden med formularen kan ses s& snart der klikkes pa knappen Gem.

Insker man ikke at formularen skal veere tilgeengelig for en bestemt dato eller for den er
godkendt, kan man enten oprette siden som en kodeordsbeskyttet side eller angive et
udgivelsestidspunkt leengere fremme i tiden, og benytte Preview til at se formularen pa
hjemmesiden.

Hjem Avanceret Oplevelse Vis

T .
) o P g%
Rediger | Preview « Guide Komponent

Tilg |4, | Preview Lide My

@ Restriktioner H
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Titel, Top og bundtekst

I veerktojsbjeelken klikkes pa hhv. Titel , Intro duktion eller Footer for at redigere disse felter. Det er
muligt at benytte simple html-koder til f.eks. fremheevelse af tekst eller ekstra linjeskift.

Felter

Fo

rmularrapporter

o
B

Der er mulighed for at indseette felter med forskellige egenskaber. Klik pa Tilfgj felt , indtast et
navn pa feltet, og veelg en felttype. Markér feltet Obligatorisk , hvis feltet skal udfyldes.

) syniighed
Standard vaerdi: H 1
Tilmeldin
Hjzlp: i g
- Titel
Css Class: scfSingleLineTextBorder - Havn
Titel
\j Kontrol: Mail
Kontrol: Ingen validering A il felt
Regular |
Expression: bTif sekton
Fejlmeddelelse: E
Minimum 0
lengde:
Maksimum 256
lengde:

Tyom

Tekst pa én linje -

Tekst pa én linje -
Simple typer

Tekst pa én linje
Tekstfelt med flere linjer
Adgangskode

Telefon
Sms/mms-telefon
Tal

Dato

Datoveslger
Afkrydsningsfelt
Upload af fil

Vis typer
Frafaldsliste

Liste

Obigstorsk

Type Obligatorisk

&

Naér felttypen er valgt, kan feltets egenskaber angives i venstre side af vinduet. Eksempelvis skal
valgmulighederne (elementer) for felttypen Drop downliste angives.

Bemaerk: Felttyperne Dropdownliste, Liste, Radio List og Liste med afkrydsningsfelter har en

greense pa 60 valgmuligheder.

Flyt felter
Reekkefolgen pa felterne kan sendres ved at holde venstre musetast nede og treekke feltet til en ny
position.
Tite Type Obligatorisk
MNavn Tekst pa én linje - [0
Titel Type Obligatorisk
LR LN | - ==l
Titel Type Obligatorisk
Kategori @ Drapdownliste - 4
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Sektioner

Felterne kan grupperes i sektioner for at gere formularen mere overskuelig. Klik pa Tilfgj sektion

for at tilfeje en ny sektion. Angiv en titel pa sektionen, hvorefter der kan tilfgjes nye felter i den nye
sektion.

& | Sitecore -- Webpage Dialog @
£ = — - Ao B Fast
e S
Gem  Gem/Luk Introduktion W ned ¥ Sdst || Formularrapporter || Luk
B st f
Elementer: 3 items Q Den tekst, du indtaster her, vises lige under formularens navn. Det kan for eksempel vaere en
beskrivelse, nogle anvisninger eller andre oplysninger.
Valgt vaerdic Kalegori 1
Kategori 2
Kategori 3 Tited Type Obligatorisk
Tomt valg: Nej - Nawn Tekst pa én linje - O
= - The Type Obiigatorisk
[Z) synlighed Mail Mail -
Hijeelp: al Tivel Type Obligatorisk =
: Kategori Dropdownliste - O R |
Tilfi;
Css Class: scfDroplistBorder - © JFEK
" Tilfij sektion
Den tekst, du indtaster her, vises i slutningen af formularen.
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Send knap

Denne knap kan udfere bade kontrol af de indtastede data, gemme data, vise en kvitteringstekst,
og sende kvitteringsmails.

Teksten pa Send knappen kan eendres ved at klikke pa knappen, og indtaste en tekst i feltet Navn
pa knap.

&  Sitecore -- Webpage Dialog @
Fr = — u #Aop B Forst
5 0 i SRR B
Gem Gemjluk || Titel | Introduktion | Footer || Danish ~ W Ned ¥ sidst Formularrapporter || Luk
= s e I
[} Send q
avn pa knap Den tekst, du indtaster her, vises lige under formularens navn. Det kan for eksempel vasre en
Send beskrivelse, nogle anvisninger eller andre oplysninger.
Rediger
ed Type Chbligatorisk
Navn Tekst pa én linje -

4 Handlinger Rediger

Tiel Type o
Mail Mail -

Type

IS Gemidatabase R Kategori Dropdownliste -
(g Send e-mail-meddelelse
Q) ifig felt

) Succes Red
< \-ger "5 Tilfj sektion
E ] Den tekst, du indtaster her, vises i slutningen af formularen.
Succes besked:  Tak, fordi du udfyldte formularen,

Kontrol af de indtastede data

Nar der klikkes pa Send knappen udferes de kontroller, der er angivet for de enkelte felter, f.eks.
om der er tale om en gyldig mail-adresse, om der er indtastet noget i et felt, som er angivet som
”Obligatorisk ” eller om en talveerdi er indenfor det interval, der er angivet. Hvis det ikke er i
orden kan formularindholdet ikke sendes.

Gemmer data og sender en mail

Det er muligt at veelge forskellige handlinger, som skal udferes. Normalt vil man gemme de
indtastede data i databasen og eventuelt sende en mail. Se en naermere beskrivelse i afsnittet
Handlinger .

Succesbesked

Nar kontrol af data er udfert, data er gemt i databasen og en kvitteringsmail er afsendt, vises en
meddelelse pa skeermen. Indholdet af denne meddelelse indtastes i feltet Succes Det er muligt at
benytte simple html-koder til f.eks. fremheevelse af tekst eller ekstra linjeskift. I stedet for at vise en
succes besked er det ogsa muligt at sende brugeren til en helt anden side.
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Handlinger

Nar der klikkes pa Send knappen kan der udferes forskellige handlinger. Klik pa Rediger for at
veelge de handlinger som enskes udfort.

€ | Sitecore -- Webpage Dialog @

+ AO0p R Forst

— =
Gem Gem/Luk || Titel | Introduktion | Footer || Danish ~ W ned ¥ sidst Formularrapporter || Luk

o~ —
s =

[ send ’
Navn pa knap Den tekst, du indtaster her, vises lige under formularens navn. Det kan for eksempel vare en
Send beskrivelse, nogle anvisninger eller andre oplysninger.
Rediger

=l ype

J* Handlinger Redigel Nawn Tekst pa én linje -
n g Ttel Type .
' \ il Mail .

rpe

3 Gem | database

Kategori Dropdownliste - bi
[l Send e-mail-meddelelse
Os Q)i felt
L ucces Redi
€ I?Er b Tilfoj sektion

Succes side Den tekst, du indtaster her, vises i slutningen af formularen.
Succes besked: Tak, fordi du udfyldte formularen.

Som standard er handlingen Gem i database og Send e-mail valgt.

For at tilfgje yderligere handlinger abnes vinduet med tilgeengelige handlinger ved at klikke pa
den lille pil. Veelg den enskde handling og klik herefter pa knappen Tilfgj for at tilfgje den valgte

handling. Det er muligt at veelge den samme handling to gange, f.eks. hvis der enskes afsendt to
forskellige mails.

& | Sitecore -- Webpage Dialog @

Gem handlinger
..; Vzelg den Gem-handling, der skal udfares, ndr en formular indsendes. Hvis Gem-handiingen
mislykkes, indsendes formularen, og den besggende f&r vist en fejimeddelelse.

Handlinger | Fejmeddelelser / -
Gem handlinger/Bruger login med kodeord v Tilfaj
— ¢ | B J*Handinger

i@ Opret element

ﬁ & Logaf
.
P %2 Bruger login med kodeord
L 3 Gem i database
y Send e-mail-meddelelse

= Flyt ned
&1 Send sms

ﬂ Tip en ven

m

Nogle handlinger skal redigeres for de kan benyttes, f.eks. Send Mail handlingen.
Markér en handling og klik pa Rediger for at redigere egenskaberne for handlingen.
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Egenskaber for Send Mail handlingen

Under egenskaber for handlingen Send Mail kan indholdet i kvitteringsmailen redigeres.
Feltnavne fra formularen vises i kantede parenteser. Nar mailen sendes udskiftes feltnavnene med
det indtastede indhold i formularen.

I mailens felter Til , CC, BCC og Emne kan indtastningsfelter fra formularen veelges. Det gores ved
at klikke pa dropdownlisten, der vises, nar der klikkes pa den lille pil ved hhv. Til, CC, BCC og
Emne.

P& denne méde kan der f.eks. sendes en kvitteringsmail til den der har udfyldt formularen.

Bemeerk: Safremt flere mail-adresser gnskes anvendt, skal mail adresserne adskilles med et
komma. I emnefeltet kan der angives bade tekst og flere indtastningsfelter.

| ] Sitecore — Google Chrome: o o |
[3 www.privatsite.dk/sitecore/shell/default.aspx?xmlcontrol=SendMail.

>, Send e-mail redigering
:_j Konfigurer skabelonen for e-mailen.

X_ [Mail]

BCC
Emne = |Kuittering for tilmelding til [Kategori]

|Ind£e&tfe\t Ba (3 B G [H B - -
(B 7 0 A-5-

Tak for din tilmelding.

\Vi har modtaget fglgende oplysninger:
Navn: [Navn]

Telefon: [Telefon]

Mail: [Mail ]

Tilmeldt kategori: [Kategori]

\Venlig hilsen
Steevnelederen

_/' Design | €% HTML

Ok Il Afbryd

For at indszette feltnavne fra formularen i tekstfeltet, placeres markeren der hvor indholdet gnskes
vist, hvorefter feltnavnet veelges i vinduet Indseet felt .

Bemaerk: For at indholdet fra formularen kan vises, skal feltet veelges i vinduet In dseet felt. Det er

ikke tilstreekkeligt at indtaste feltnavnene manuelt. Hvis formularen er kopieret fra en eksisterende
formular, SKAL felterne indseettes pa ny ved at veelge felterne i vinduet Indszet felt.
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Afsender mail

Den mail, der anvendes som afsender mail er feelles for alle formularer.

For at @endre denne mail, skal der logges ind i Indholdsredigering . Under elementet Websites
findes et element med navnet pa hjemmesiden. Indholdet i feltet E-mail anvendes som afsender

mail pa alle formularer.

#op B Forst
W Ned ¥ sidst

= & Indhold @ privatsite

= [Z} sitecore Foundry
= {3 Websites

& privatsite =] Data
3 Home Administrator:
{_J sharedsettings Kurt Christiansen
E-maik:

info@foreningssite.dk

Hvis der ikke er anfort en mail-adresse, vil mail-adressen info@foreningssite.dk blive benyttet.

Bemeerk: For at undga at mails bliver frasorteret i spamfiltre skal der veere overensstemmelse
mellem hjemmesidens domaene og mail-adressen. Dvs. hvis hjemmesiden har domaenet
www.foreningssite.dk skal mail-adressen ligge pa samme domeene, f.eks. info@foreningssite.dk
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De indtastede data kan gemmes i en lille database, hvis handlingen Gem i datab aseer valgt. Data
kan efterfolgende downloades. Adgang til denne database sker ved at redigere formularen. Klik pa
formularen, hvorefter der vises en lille menu. Klik pa knappen med blyanten for at redigere

formularen.
E ‘ Hijem Avanceret Cplevelse Vis Tilmelding
- > [F] Redigering [ Kontroller Abstract: [Ingen tekst i felt]
™ é. 0;6 . Formular
Rediger | Preview = / Design ¥ Q-
Tilgtand Aktiver Vis =1 [T
“[ Redigeringsformular i Formulardesigner ]

[ Send J

I veerktojsbjeelken klikkes pa Formularrapporter.

Luale

Formularrapporter 1
S Aben formularrappcrter}

Posterne kan arkiveres, saledes at f.eks. de poster, der er downloadet, kan gemmes i arkivet. Velg
den formular, hvorfra der skal downloades data fra. Herefter klikkes pa ”Til Excel ” og ”Alle til
Excel” for at downloade alle de indtastede poster i den valgte formular.

'* Form Datavisning

I Vaelg formular | B 00
E Mentalkursus -— 1 ;___I
E] formularo3 Til Excel v | Til Xml =
() Alle til Excel

Data Statistic

i
Created Fornavn Efternavn Fodselsdr  Mail Mobil tf, Kluk Veelg "Alle til Excel" J
10-04-2010 13:52:19  Sebastian Schmidt 1997 tasm... 2015... B93%_ y
17-04-2010 15:43:41  Theis Mgrch 1998 aglicem... 2049... Virum Sorgenfri
08-04-2010 21:04:48  Peter Arup 1997 Maria... 2064.. Lyngby
08-04-2010 16:19:14  Sofia Wagner 1998 ra@s... 2113... Holbask
02-04-2010 18:40:21  Philip Syberg  Bang 1998 loneb... 2124... Gentofte
11-04-2010 13:09:34  Ditlev Vallentin 1996 ova@... 2221... Hvidovre
21-04-2010 11:47:07  Christian Mess 1396 urich-... 2237... Greve
05-04-2010 22:15:30  sille Tranberg 1997 kat@... 2486... Hvidovre Tennisklub
05-04-2010 22:16:28  Emma Tranberg 1997 kat@... 2486... Hvidovre Tennisklub
20-04-201009:22:15  nonie alexandersen 1997 nonie... 2511... Greve
21-04-2010 11:48:04  Daniel Esfanjani 1997 ulrich-... 2627... Greve
10-04-2010 14:33:18  Rebekka Sorterup 1997 jacob... 2630... Farum
02-04-2010 22:54:38  Matilde Kirk... Nielsen 1997 kn@a... 2792... h
02-04-2010 22:53:59  Mads Kirke... MNielsen 1957 kn@a... 2792... Hvidovre tennisklub
05-04-2010 13:05:09  peter hegsted 1966 peter.... 2879... Skovshoved

‘I ‘I m:‘ » ]| Page 1 of 2 (28 items)

14 af 17

Sitecore® is a registered trademark. All other brand and product names are the property Version 1.0 22.1.2015
respective holders. The contents of this document are the propeettiaf A/S Copyright ©
2001-2015Pentia A/S All rig hts reserved.



Sitecore Foundry 4 Formular modul

Der er mulighed for at fraveelge de felter, som ikke gnskes downloadet.

& | Sitecore - Webpage Dialog l

i

Select columns
Select columns which you want to see,

Created

Fornavn
Efternavn
Fodselsar
Mail

Mobil tif.
Klub

K ] [ Cancel

Herefter kan Excel-filen abnes eller gemmes, og viderebearbejdes.

File Download I (S|

Do you want to open or save this file?

@ J Mame: export.xlt
il Type: Microsoft Office Excel Template, 15,9KB

From:  www.so.dik

Open ][ Save ][ Cancel J

ham your computer. f you do not trust the source, do not open or

|®| While files fram the Intemet can be useful, some files can potentialhy
L
= save this file. What's the risk?

Bemeerk: Hvis der opleves problemer i forbindelse med download, skyldes det sandsynligvis at

Internet indstillingerne skal tilpasses. Laes mere pa www.foreningssite.dk
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Mange poster, iseer fra store formularer, kan slove hele systemet. Det er derfor meget vigtigt at
foretage oprydning i gamle data. Det geelder ogsa de data, der er placeret i arkivet.

Velg den formular hvor der skal foretages oprydning i. Klik herefter pa Slet og Slet alle. Der
fremkommer et kontrolspergsmal inden posterne slettes.

Bemeerk at posterne kan straekke sig over flere sider. Velges Slet alle, slettes alle poster for den
valgte formular— ogsa de poster, som findes pa de efterfolgende sider.

Form Datavisning
[£] Mentalkursus
El formular03

Slet = | Arkiver = || TilExcel ~ Til Xml ~

a to group b

Created Fornavn Efternavn Fodselsr VEE|Q "Slet Alle” Klub
20-04-2010 09:22:15  nonie alexandersen 1997 Greve
21-04-2010 11:50:3%  Sebastian Bocman 19596 ulrich-grevetennis @hotmail . com 40758352 Greve
08-04-2010 14:56:36  Simone Maller 1997 cm@handicapassistance. dk 61756261 el. 21191649 @lstykke
08-04-2010 17:16: 16 Louise Kirk 1996 dorte@reklamefotografen.com 31123441 @lstykke
05-04-2010 13:04:23  Anne Hogsted 1998 peter.hogsted @gmail. com 23799753 Skovshoved
12-04-2010 20:43:04  Oskar Brandt 1887 flemming. brandt@privat. dk 40260355 Hvidovre Tennisklub
02-04-2010 18:40:21  Philip Syberg  Bang 1998 lonebang @hotmail. com 21244817 Gentofte
10-04-2010 14:33:18  Rebekka Sorterup 1997 jacob@sorterup.com 26305243 Farum
09-04-2010 10:23: 18  Caroline Godborg 1997 Godborgr @hotmail.com 40113718 Kgge
17-04-2010 15:4%:41  Theis Merch 1998 alicemoerch@hotmail.com 20493738 Wirum Sorgenfri
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Sitecore Foundry 4 Formular modul
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Hyvis en formular ikke skal bruges mere, kan den fjernes fra den pageeldende side uden at

formularen slettes. P4 den méde kan formularen genbruges, hvis man senere onsker at oprette en

ny formular, der ligner den oprindelige.

En formular kan fjernes fra den pageeldende side ved enten at slette den pageeldende side eller

fjerne formular komponenten fra siden.

Naviger hen til siden, der indeholder den pageeldende formular, klik pa Rediger i veerktejsbjeelken

og marker Design under fanebladet Vis.

E * Hiem Avanceret  Oplevelse Vis

: 3 [ Redigering [T kontroller
o a _
Rediger | Preview « / Design

Tilstand Aktiver Vis

Nar musen fores hen over formularen vises en lille menu. Klik p& knappen med det rade kryds for

at fjerne formularen fra den pageeldende side.

Tilmelding

Abstract: [Ingen tekst i felt]
Tekst: [Ineen tekst i felt
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Den tekst, du taster her, vises lige under formularg
beskrivelse, noghg anvisninger eller andre oplysninger.
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